
ADMINISTRATION ET COMMUNICATION POUR LES
ASSOCIATIONS : APPROFONDISSEMENT

Retrouvez les formations en région sur le portail
formations-benevoles-bourgognefranchecomte.org

ORGANISATEUR(S) : LES PETITS PAPIERS

THÈME : LE FONCTIONNEMENT D'UNE ASSOCIATION, LES OUTILS NUMÉRIQUES

Perfectionnement Gratuit 14h Présentielle

PUBLIC / CONDITIONS D'ACCÈS

Etre adhérent de l’association organisatrice de la formation

Formation accessible à maximum 2 bénévoles d’une même association

Tout public bénévole, voir prérequis en description

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Les outils numériques au service de son association.

Vous souhaitez gagner en efficacité dans votre gestion quotidienne ?
Cette  formation  de  2  jours  vous  permettra  de  renforcer  votre  autonomie  dans  la  gestion  financière  et  la
communication de votre association.

OBJECTIFS

Renforcer sa capacité de prise de décision et sa posture de dirigeant associatif
Professionnaliser la gestion financière et la communication de son association
Optimiser son temps
Réaliser une synthèse financière claire et compréhensible

DESCRIPTION

Prise en main et approfondissement d’outils numérique adaptés au milieu associatif :

Canva pour créer facilement des affiches, flyers et visuels pour les réseaux sociaux.
Brevo pour envoyer des infolettres.
Paheko pour gérer la comptabilité de votre association

Comptabilité & gestion financière

Gestion de sa clotûre financière (fonds dédiés, trésorerie, …)
Présentation simplifiée des données financières

Communication

Réflexion sur son identité visuelle : déclinaison de sa charte graphique.

https://formations-benevoles-bourgognefranchecomte.org/


ADMINISTRATION ET COMMUNICATION POUR LES
ASSOCIATIONS : APPROFONDISSEMENT

Retrouvez les formations en région sur le portail
formations-benevoles-bourgognefranchecomte.org

Création de modèle à dupliquer pour une communication cohérente et identifiable.

PRÉREQUIS

Avoir suivi la formation Initiation à l’administration et à la communication pour les associations ou disposer d’une
connaissance de base des outils numériques proposés.

FORMATION2026_COMM_ADMIN

DATE(S) DE LA FORMATION LIEU DE LA FORMATION

09 novembre 2026
09H00-12H30 / 13H30-17H00

10 novembre 2026
09H00-12H30 / 13H30-17H00

Foyer rural, rue des Tanneries
71460 Saint-Gengoux-le-National

POUR S'INSCRIRE STRUCTURE FORMATRICE

07 44 90 08 81

bonjour@lespetitspapiers.fr

 https://formations-benevoles-bourgognefr...

LES PETITS PAPIERS

Voir la présentation de cette structure

Formation financée par :

https://formations-benevoles-bourgognefranchecomte.org/wp-content/uploads/2026/07/FORMATION2026_COMM_ADMIN.pdf
mailto:bonjour@lespetitspapiers.fr
https://formations-benevoles-bourgognefranchecomte.org/formation/administration-et-communication-pour-les-associations-approfondissement/
https://www.lespetitspapiers.fr/formations/
https://formations-benevoles-bourgognefranchecomte.org/structure/les-petits-papiers/
https://formations-benevoles-bourgognefranchecomte.org/

